
 
 
Vous souhaitez répondre à un marché public lancé par la ville de Saint Martin de Crau. Voici 
quelques conseils pratiques pour vous aider à faire une offre. 
 

� Notez bien la date et l’heure limites de remise des offres sur l’avis d’appel public à la 
concurrence et l’adresse à laquelle il faut les adresser.  

 
� Lisez attentivement le cahier des charges et notamment : 

- l’objet du marché et ses prescriptions techniques 
- les délais et la date projetée de début d’exécution 
- les documents à joindre dans l’offre 
- les critères de sélection des entreprises 
- le(s) critère(s) de jugement des offres et leurs pondérations. Attention, le prix n’est 

pas toujours le critère principal 
 

� Ne pas négliger la rédaction du mémoire lorsqu’il est demandé. Ce document est un 
élément essentiel dans la note attribuée à votre offre pour le critère valeur technique. Très 
souvent, le cahier des charges où le règlement de la consultation vous précise les points 
qui doivent être traités. 

 
� Veiller à répondre strictement aux caractéristiques techniques qui sont demandées 

 
� Si le cahier des charges l’autorise, n’hésitez pas à proposer, en supplément de la solution 

de base, une variante chiffrée (autre solution technique proposée par l’entreprise qui 
permettra de satisfaire le besoin) 

 
� Si le cahier des charges exige plusieurs réponses (par exemple des options ou une tranche 

conditionnelle) vous devez obligatoirement y répondre. 
 

� Si vous n’êtes pas en mesure de satisfaire la totalité du marché, vous pouvez rechercher un 
partenaire et présenter votre offre avec un sous-traitant ou un cotraitant 

 
� Avant de fermer votre enveloppe, assurez-vous d’avoir joint tous les documents dûment 

complétés exigés par le cahier des charges ou le règlement de la consultation. Il est 
impératif que votre acte d’engagement soit signé par la personne habilitée à engager 
l’entreprise 

 
� Avant de déposer ou de poster votre enveloppe, assurez-vous d’avoir mentionné l’objet du 

marché comme vous le précise le cahier des charges. 
 

� En cas de difficulté, n’hésitez à pas à contacter le service commande publique 
℡ 04 90 47 17 29 poste 6491 ou 6472 � 04 90 47 34 52  
� commandes-publiques@ville-saint-martin-de-crau.fr  

 
 


